Ostrowiec Sw., dnia 27.11.2019r.

Zaktad Ustug Miejskich w Ostrowcu Swietokrzyskim
27 — 400 Ostrowiec Sw., ul Zabia 23

tel. (41) 265 10 50

fax (41) 265 10 21

Znak sprawy: ZUM .z p. 45 .2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych tj.
Zamowienie o warto$ci ponizej 30 000 euro

na:
»oukcesywna dostawa artykuléow biurowych dla Zakladu Uslug
Miejskich w Ostrowcu Swietokrzyskim w 2020r.”

Dyrektor Zaktadu Ustug Miejskich
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Lukasz Dybiec



Przedmiot zamowienia:

Zakres: ,,Sukcesywna dostawa artykulow
biurowych dla Zakladu Ustug Miejskich
w Ostrowcu Swietokrzyskim w 2020r.”

Termin realizacji zamowienia:

Miejsce wykonania zamowienia:

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Od dnia 02.01.2020r. do 31.12.2020r.

Zaktad Ustug Miejskich w Ostrowcu
Swigtokrzyskim, ul. Zabia 23

Zaktad Ustug Miejskich w Ostrowcu
Swietokrzyskim, ul. Zabia 23, SEKRETARIAT-
pok. nr 10

Termin ztozenia oferty: do 05.12.2019r.

do godziny 10°.

Termin otwarcia oferty:

Termin otwarcia oferty: 05.12.20109r.
godzina 10.10

Warunki ptatnosci:

Inne szczego6lne warunki:

Ptatnos$¢ nastapi przelewem w terminie min. 30
dni, liczac od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
najnizsza cena (waga kryterium — 100% cena).
/Cena ofertowa netto nie moze przekroczy¢
30000 euro. Zaoferowana cena moze by¢
negocjowana (w dot)/.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zmiany ilo$ci danego asortymentu na rzecz
innego ( z Zatacznika nr 2) w ramach wartosci
zamowienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zakupu mniejszej ilo$ci towaru (zmniejszenie
warto$ci zamowienia) niz to okreslono

w Zalaczniku nr 2 do Zapytania ofertowego

z powodu zmian okolicznosci, ktorych nie
mozna bylo wczesniej przewidzie¢, a na ktore
Zamawiajacy nie miat wptywu.




4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢
zwigkszenia zamowienia o 20% wartos$ci
zamoOwienia podstawowego w przypadku
zwigkszenia zapotrzebowania.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ nie -
wylonienia Wykonawcy lub mozliwo$¢
odstgpienia od wyboru Wykonawcy

w przypadku braku $srodkéw na realizacje
zamoOwienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
rozstrzygnigcia postgpowania w terminie
pdzniejszym niz wyznaczony w niniejszym

zapytaniu.
Osoba upowazniona do kontaktu Aleksandra Fil — inspektor ds. rozliczen i
z Wykonawcami: administracji

tel. (41) 265 -10 - 50
(dni robocze w godzinach 7°° - 15°).
Anna Konarska — tel.( 41) 265 10 50

Oferte nalezy sktada¢ do Zamawiajacego w formie pisemnej na adres:

Zaklad Uslug Miejskich w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Zabia 23,

27 — 400 Ostrowiec Sw., Sekretariat , pok. Nr 10. z dopiskiem s»Sukcesywna dostawa
artykulow biurowych dla Zakladu Ustlug Miejskich w Ostrowcu Swietokrzyskim w 2020r.”.

Minimalna tre$¢ oferty:

Identyfikacja
Nazwa wykonawcy
Adres siedziby

NIP

KRS/CEIDG

Nr r-ku bankowego

ogrwd PR

Il. Cena

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:

L. CENE NELLO: ... eviieiiieeciie ettt et e e o 71
(STOWNIC:....oiiiieiieece e .zL.)
2. podatek VAT .......cccccue... 7t
(STOWNIC ..o ztotych)
3. Cene brutto: ....ccooeeviiieieeeeeee e zt.



I1l. Oswiadczenia dodatkowe

1. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z Zapytaniem ofertowym (w tym z opisem przedmiotu
zamoOwienia) i nie wnosimy do niego zastrzezen.
Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze wzorem umowy i nie wnosimy do niego zastrzezen.
Oswiadczamy, ze zobowigzujemy si¢ zrealizowa¢ dostawe sukcesywnie wedtug zapotrzebowania
od dnia 02 stycznia 2020r. do dnia 31 grudnia 2020r.

4. Os$wiadczamy, ze nie posiadamy zalegtosci podatkowych.

5. Os$wiadczamy, ze nie posiadamy zaleglosci w optacaniu sktadek na ubezpieczenia
spoleczne.

6. O$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany
w zapytaniu ofertowym tj.30 dni.

7. Os$wiadczamy, ze znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamo6wienia.
Wyrazamy zgod¢ na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

. Oferujemy gwarancje na okres ....(jezeli dotyczy).

10. Potwierdzamy dopuszczenie przedmiotu zamowienia do obrotu i uzywania, na dowod czego

zalaczamy np. oryginaty/ kserokopie: certyfikatow, atestow, itp. (jezeli dotyczy).

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe¢/osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu
( w zalaczeniu KRS/ CEIDG lub/ oraz pelnomocnictwo)

Oprocz w/w oswiadczen, wykonawca winien zlozy¢ wypetniony formularz ofertowy stanowiacy
Zalacznik Nrl do Zapytania ofertowego oraz Formularz asortymentowy stanowiacy Zalacznik Nr 2
do Zapytania ofertowego

Data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej

Zataczniki

Zatacznik nr 1— formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - formularz asortymentowy
Zakacznik nr 3 — wzér umowy



Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

UWAGA: WYPELNIA W CALOSCI | PODPISUJE WYKONAWCA

Piecz¢¢ Wykonawcy

Dane Wykonawcy:

[N P2 V741, 7=
F Yo [

Wojewodztwo: ........oviiiiii, POWIAL ...ee
KOod: .o Tel./fax: oo,

Niniejszym przedktadam oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na: ,,Sukcesywng dostawe artykutow biurowych dla Zaktadu Ustug
Miejskich w Ostrowcu Swietokrzyskim w 2020 r.”.

Szczegoétowy opis i warunki wykonania niniejszego przedmiotu zapytania
ofertowego okresla dokument zapytanie ofertowe nr ZUM.zp.45.2019 oraz wzér
umowy do tego zapytania stanowigcy Zatgcznik nr 3.



Jednoczesnie oSwiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami zapytania ofertowego oraz
wzorem umowy i nie wnosimy zadnych zastrzezen.

1. Cena oferty (taczna cena za catos¢ przedmiotu zaméwienia w okresie
obowigzywania umowy) wynosi:

Cena oferty wynosi netto:.........oooiiiiii PLN
(STOWNIE: .. ),
Cena oferty wynosi brutto:...........cooooiiii PLN
(STOWNIE: . )-

2. Oswiadczamy, ze wzor umowy stanowigcy Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru
naszej oferty do zawarcia umowy na nizej wymienionych warunkach
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

3. Wyrazamy zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym. Oferujemy
termin pfatnosci wynoszacy ............. dni (min. 30 dni), od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego faktury VAT/ rachunku.

4. Zobowigzujemy sie zrealizowa¢ umowe w terminie okreslonym we wzorze umowy
do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Termin zwigzania ofertg (waznosc oferty). Niniejszym oswiadczam, ze oferta ta jest

WazZNa.......cccevnnen. (co najmniej 30 dni) od dnia otwarcia ofert.
6. Oswiadczamy, ze przedmiot zamdwienia jest dopuszczony do obrotu
i uzywania.

7. Oswiadczamy, ze zobowigzujemy sie zrealizowa¢ dostawe sukcesywnie wedtug
zapotrzebowania od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2020r.

8. Oswiadczamy, , ze nie posiadamy zalegtosci podatkowych.

9. Oswiadczamy, ze nie posiadamy zalegtosci w optacaniu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne.

10. Oswiadczamy, ze znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

11. Oferujemy gwarancje na okres...... (jezeli dotyczy).

12. Do oferty dotgczamy nastepujgce zatgczniki:

1. KRS/CEIDG lub/ oraz petnomocnictwo zat.nr ............... ,
2. formularz asortymentowy zal. nr ............... :
B zat.nr ............... ,
A zat.nr ...............

(podpisy i pieczecie oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta na podstawie wpisu
do rejestru lub ewidencji albo na podstawie udzielonego petnomocnictwa)



(nazwa i adres Oferenta)

FORMULARZ ASORTYMENTOWY

NA

Zatgcznik nr 2

(miejscowosc 1 data)

Sukcesywngq dostawe artykutow biurowych dla
Zaktadu Ustug Miejskich w Ostrowcu Swietokrzyskim w 2020r.

Nr sprawy: ZUM.z p.45.2019

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia na ponizszych warunkach i za nastepujace kwoty:

CENA OFERTY:
L Ilosé Cena Wartosé VAT Cena Wartosé
P: Nazwa towaru szacunkowa jedn. netto % jednostkowa brutto
(szt, ryzy, netto ogolem z1 (3x4) brutto ogolem z1 (3x7)
paczki) z ogolem z1
(4x6)

1 2 3 4 5 6 7 8
L | Papier ksero A4 (80g/m?) 500 ryz
2. | Papier ksero A3 (80g/m?) 8 ryzy
3. | Druki: Polecenie przelewu 5 paczek

pod nadruk

(A4 — po 100 szt. w paczce)
4 | Druki: Karty drogowe 50 bl.
5 | Druki: Polecenie wyjazdu 4 bl.

sluzbowego
6. | Druki: Kwestionariusz 30 bl

osobowy dla pracownika
- | Druki: Karty urlopowe 80 bl.
8 | Druki: Karty obiegowe 80 bl.
9% | Druki: Listy obecno$ci 50 bl.
10 | Gumka Myszka 10szt
11| Druki: Wniosek na zaliczke 25 bl.
12| Druki: Rozliczenie zaliczki 25 bl.




13.

Ksiega korespondencyjna

30 szt

14.1Skoroszyt plastikowy 800 szt.
Z przywieszka

15| Skoroszyt papierowy zwykly | 500szt.

16. | Koszulki foliowe 50
(100 szt w opakowaniu) opakowan
krystaliczne

17. | Ksigzka obiektu 5 szt
budowlanego A4

18. | Dlugopis niebieski 200 szt.

19 | Dlugopis czerwony 50 szt.
(po 50 szt. w paczce)

20 | O16wek z gumka 20 szt
CADOOZLE Zebra 0,17
62130

21| Tadma bezbarwna (24mmx10m) | 8opak.
— 6 szt. w opakowaniu

22. | Zakre$lacz (zolty) 10 opak.
(4 szt. w opakowaniu)

23| Marker czarny i czerwony 40 szt.
(10 szt —czarny, 10 szt. czerwony)

24| Blok biurowy A4 # 100 kart. 40
(10 szt. w op.)

2. | Blok biurowy A5 # 100 Kkart. 40
(po 10 szt. w op.)

26. | Spinacze male 200
(10 paczek w opakowaniu)

27. | Spinacze duze 100
(10 paczek w opakowaniu)

28| ZszywKi biurowe stalowe 80
TETIS 24x6 mm
(10 szt. w opakowaniu)

2. | Koperta C6 /biata/ (1000 szt. w | 40 paczek
paczce)

30 | Koperta DL biala SK OKP 40 szt

3. | Koperta A4 /biata/ 2 paczki

(50 szt. w paczce)




32. | Koperta A5 /biata/ 15 paczek
(50 szt. w paczce)

3. | Zeszyt w twardej oprawie 30 szt.
A4 — 96kart.

34. | Zeszyt w twardej oprawie 30 szt
A5 — 96 kartkowy

3. 1 Klej biurowy w sztyfcie (15g) 40

3. | Folia do laminowania 2 opak.
(A4 —1op i A5- 1 op) — po 100 szt.
w opakowaniu

37. | Karteczki samoprzylepne 15
(76mm x76mm),zolte
(3 szt. w opakowaniu)

3. | Kalkulator 5 szt.

39. | Zszywacz Tetis mini Orka- 5 szt.
6V090

40. | Dziurkacz D-123 5 szt.

4L 1Linijka ( 30 cm) 10 szt.

42. | Nozyczki biurowe Tetis 7 5 szt.
z0lte 6N280

43| Segregatory A4/75/50 800 szt.
(z okuciem)

4. | Tusz do pieczatek - czarny 5 szt.

4. | Tusz do pieczatek - czerwony | 5szt

46. | Kalendarze biurowe - 20 szt.
pionowe

47. | Kalendarz w twardej 20 szt.
oprawie notes

8. | TeczKi papierowe wigzane 10opak.

(50 szt. w opakowaniu)




49 | Klip 51 mm 2 opak.
50. | Zeszyt A4 # 300 kart. 1 szt.
5. | Toner HP CE 2885A 12 szt.
zamiennik
52. | Toner HP CF 226A 9 szt.
zamiennik/ CF244A
53 | Toner HCE 505A zamiennik | 3 szt.
54. | Toner HP Q7553A 3 szt.
zamiennik
5. | Toner HP CF 279A 8 szt.
zamiennik
5. | Toner Toshiba T2309 10 szt.
5. | Toner HP 652 czarny i kolor | 10 szt.
58. | Toner HP CF 2300A 8 szt.
zamiennik
CENA OFERTY NETTO: tiiiiittteeeiieeeeereeeessosnnecsseecnnes
(SEOWNIE:....uuuuueeeeeeeeeeeeeeeerereeeeaseeneeeeeeeeesseessssssssssssnnnnssesessessssen )
CENA OFERTY BRUTT O tttttttteeeeeeeeeeeeeeeeeeeescessescasces
(SLOWNIE: ..iiiiiiiiiiiiiiitiiiieetieiieattessastossssssosessscssssssosssssssssssssssasscsssassonns )

(podpisy i pieczecie 0sob upowaznionych do reprezentowania oferenta na podstawie wpisu do rejestru lub
ewidencji albo na podstawie udzielonego petnomocnictwa)



Zatgcznik nr 3

Wz6ér Umowy

Umowa zawarta w dniu .............. r. w Ostrowcu $w. pomiedzy:

Gming Ostrowiec Swietokrzyski - Zaktadem Ustug Miejskich w Ostrowcu
Swietokrzyskim, ul. Zabiej 23 ,zwanym w dalszej tre$ci umowy Zamawiajacym
reprezentowanym przez:

Dyrektora tukasza Dybiec — na mocy petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta
Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego Zarzagdzeniem Nr IV/186/2016 z dnia 8 kwietnia 2016r.
zwanym w dalszej tresci umowy Zamawiajacym

zwana/ym dalej Wykonawca,
reprezentowanym przez:

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie zapytania
ofertowego i wybraniuw dniu .................. .. oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej,
zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest: Sukcesywna dostawa artykutow biurowych dla Zaktadu
Ustug Miejskich w Ostrowcu Swietokrzyskim w 2020r., zwanych dalej towarem,
zgodnie z Formularzem ofertowym Wykonawcy z dnia..........

2. Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ przedmiot umowy do Zamawiajgceqo wtasnym
transportem, na swodj koszt w terminie nie dituzszym niz jeden dzien od daty zlozenia
zapotrzebowania. Zapotrzebowanie mozna ztozy¢ telefonicznie, w formie pisemnej —
osobiscie, za pomocg faksu, listownie, w zakresie ilosci i ceny.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do dostawy towaru zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
Zatgczniku nr 2 postepowania ZUM.zp.45.2019, jak tez z formularzem ofertowym,
zacenenetto: ... PLN, (stownie: .......cocooviiiiiiiiiin, zt.)
plus 23% VAT.

§2

11



Formularz ofertowy i formularz asortymentowy— stanowig integralng czes¢ umowy.

§3

Wykonawca zobowigzuje sie do sukcesywnej realizacji  dostaw towaru w ilosci
i asortymencie zgodnym z zamowieniem, uzaleznionym od biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ zamowiony towar o ktérym mowa
w §3, wikasnym transportem i na wtasny koszt, bez wzgledu na wielko$¢ zaméwienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakupu mniejszej ilosci towaru (zmniejszenie
wartoéci zaméwienia) niz to okreslono w Zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego
z powodu zmian okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢, a na ktére Zamawiajgcy
nie miat wptywu.

W takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych zastrzezen oraz roszczen.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamiany ilosci jednego asortymentu na rzecz
innego (z asortymentu wyszczegolnionego w Zatgczniku Nr 2) w ramach wartosSci
zamowienia.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia zaméwienia o 20%  jego
wartosci podstawowe;.

§5

1. Za dostarczony towar Wykonawca bedzie wystawiat fakture VAT, po kazdym dokonanym
zakupie.

2. Naleznos¢ za dostarczony towar uregulowana zostanie przez Zamawiajgcego przelewem
w terminie ........... dni, od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT
z potwierdzeniem odbioru towaru, na podany przez Wykonawce numer rachunku
bankowego.

3. Faktura VAT wystawiana przez Wykonawce powinna wskazywac:

1) jako nabywce — Gmine Ostrowiec Swietokrzyski , NIP: 661-000-39-45
2) jako odbiorce — Zaktad Ustug Miejskich w Ostrowcu Swigtokrzyskim,
ul. Zabia 23, 27-400 Ostrowiec Sw.

4. W przypadku nieprawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce, termin ptatnosci,
o ktérym mowa w ust. 2 bedzie liczony od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego od
Wykonawcy wtasciwie wystawionej faktury korygujgce;.

5. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzieh obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
6. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ fakture bezposrednio do sekretariatu
Zamawiajgcego.



7.Wykonawca zobowigzuje sie do opisu towaru na fakturze w sposob odpowiadajgcy
przedmiotowi umowy, pod rygorem zwrotu faktury do korekty.
Faktura powinna by¢ sygnowana nhumerem umowy.

§6

1. Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umowne;:

1) za zwtoke w realizacji przedmiotu umowy w wysokosci 30 zt za kazdy dzien zwitoki.

2) w przypadku nie dotrzymania terminu zatatwienia reklamacji w wysokosci 30 zt. za
kazdy dzien zwtoki.

3) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 10%

wartosci niewykonanej czesci umowy, (nie mniej niz 100 zt.).

2. W przypadku, gdyby u Zamawiajgcego wskutek niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzania powstata szkoda przewyzszajgca kare umowng, Zamawiajgcy
zachowuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdélnych
prawa cywilnego

§7

W przypadku przekroczenia terminu dostawy, o ktérym mowa w §1ust.2, Zamawiajgcy
moze rozwigzaC umowe ze skutkiem natychmiastowym, zachowujgc uprawnienia do
zgdania zaptaty kary umownej.

§8

1.Za kontakt z Wykonawcg i realizacje przedmiotu umowy z ramienia Zamawiajgcego
odpowiada: Anna Konarska - tel. (41) 265 10 50

2. Za kontakt z Zamawiajgcym i realizacje przedmiotu umowy z ramienia Wykonawcy
odpowiada: ........coeiiiiiii Stel

§9

1. Strony wyrazajg zgode, aby w pierwszej kolejnosci spory wynikte na tle wykonywania
postanowiehn umowy byty poprzedzone postepowaniem reklamacyjnym.

2. Postepowanie reklamacyjne polega na skierowaniu konkretnych Zzgdan do drugiej
strony w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem zgdania. Druga strona zobowigzana jest
do udzielenia odpowiedzi w terminie 7 dni od daty ztozenia roszczenia.

3. Brak odpowiedzi oznacza nie wyrazenie zgody na uznanie roszczenia.

§10

Umowa zostaje zawarta na czas od dnia 02 stycznia 2020r. do dnia 31 grudnia 2020r.

§11

Zmiana umowy moze by¢ dokonana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.



§12

1. W przypadku ewentualnych sporow moggcych wynikngé na tle niniejszej umowy
rozstrzygac bedzie sgd miejscowo wiasciwy dla Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg obowigzujgce
przepisy prawa.

§13

Umowe sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



